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1  Область применения 

1.1. Настоящее «Положение о порядке  приема   на обучение  по основным программам 

профессионального обучения  в Областном бюджетном профессиональном образовательном 

учреждении «Курский базовый медицинский колледж»» (далее – Колледж, ОБПОУ «КБМК»)  

определяет порядок приема   на обучение   по  основным программам профессионального 

обучения по профессиям рабочих, должностям служащих, реализуемым  по программам 

профессиональной подготовки. 

1.2. Требования Положения распространяются на всех участников образовательного 

процесса. 

 

2 Нормативные ссылки 

- Федеральный закон  от 29.12. 2012 № 273-ФЗ «Об образовании в РФ»; 

- Федеральный  Закон от 21.11.2011 г. № 323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан в 

Российской Федерации»; 

- Федеральный  Закон  от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»; 

- Приказ Министерства просвещения РФ от 26.08.2020 г. № 438 «Об утверждении порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по основным программам 

профессионального обучения»; 

- Приказ Министерства просвещения РФ от 14.07.2023 г. № 534 «Об утверждении Перечня 

профессий рабочих, должностей служащих, по которым осуществляется профессиональное 

обучение»; 

- Приказ Минпросвещения России от 05.11.2024 г. № 768 «О внесении изменений в 

Перечень профессий рабочих, должностей служащих, по которым осуществляется 

профессиональное обучение, утвержденный приказом Министерства просвещения Российской 

Федерации от 14 июля 2023 г. № 534»; 

- Приказ Министерства труда и социальной защиты РФ от 12.01.2016 г. № 2н                      

Об утверждении профессионального стандарта «Младший медицинский персонал»; 

- Приказ Министерства труда и социальной защиты РФ от 22.12.2014 г. N 1069н «Об 

утверждении профессионального стандарта «Специалист по предоставлению бытовых 

косметических услуг» 

- Постановление Правительства РФ от 15.09.2020 г. № 1441 «Об утверждении правил 

оказания платных образовательных услуг». 

 

3  Термины, определения, сокращения и обозначения 

 

3.1 Термины и определения: 

 

Профессиональное обучение -  вид образования, который направлен  на приобретение 

лицами различного возраста профессиональной компетенции, в том числе для работы с 

конкретным оборудованием, технологиями, аппаратно-программными и иными 

профессиональными средствами, получение указанными лицами квалификации по профессии 

рабочего, должности служащего и присвоение им (при наличии) квалификационных разрядов, 

классов, категорий по профессии рабочего или должности служащего без изменения уровня 

образования. 

  

3.2 Сокращения и обозначения 

 

ЗДПО – заведующий отделением дополнительного профессионального образования 

Колледжа 

ОДПО – отделение дополнительного профессионального образования Колледжа 
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4. Порядок приема на обучение по основным программам профессионального 

обучения 

 

 4.1 Порядок приема документов на обучение  

 

4.1.1 Документы для обучения принимаются методистом ОДПО. 

4.1.2 Поступающий в Колледж для обучения по основным программам профессионального 

обучения по профессиям рабочих, должностям служащих представляет пакет документов: 

- заявление  о приеме на обучение по основным программам профессионального обучения, 

установленной формы (Приложение А); 

- копия паспорта (первая страница и страница с указанием места постоянной регистрации); 

- копия СНИЛС; 

- согласие на обработку персональных данных, установленной формы (Приложение Б); 

- копии документов, подтверждающих изменение фамилии (в случае разных фамилий в 

паспорте и других документах); 

- копии документа  об образовании  и (или) квалификации (при наличии требований к 

уровню образования и (или) квалификации в  профессиональном стандарте специалиста по 

соответствующей профессии рабочего, должности служащего); 

4.1.3 Обучение по основным программам профессионального обучения проводится за 

счет внебюджетных средств. Колледж заключает договор об образовании на обучение по 

основным программам профессионального обучения с физическими и юридическими лицами. 

4.1.4 Прием документов на обучение осуществляется в течение всего года. 
4.1.5 Начало занятий - по мере комплектования групп. 

 
 
4.2 Условия зачисления обучающихся на обучение 
 
4.2.1 Условиями зачисления обучающихся для обучения являются: 

- предоставление полного пакета документов, указанных в п. 4.1.2; 

- предоставление документа об оплате в соответствии с договором. 

4.2.2 Прием обучающихся на разные программы обучения, проводимые в одни и те же 

сроки, не допускается. 

4.2.3 Зачисление на обучение осуществляется без вступительных испытаний. 
4.2.4 Колледж знакомит поступающих на обучение с Уставом,  со сведениями о дате 

предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной 

деятельности,  сведениями о дате предоставления и регистрационном номере государственной 

аккредитации образовательной деятельности по реализуемым образовательным программам, с  

образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся.  Факт 

ознакомления фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью заявителя. 

4.2.5 Колледж выясняет  наличие у поступающего на обучение потребности в создании 

специальных условий при организации образовательного процесса  в связи с инвалидностью или 

ограниченными возможностями здоровья. Факт наличия или отсутствия потребностей   

фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью заявителя.    

 

4.3. Порядок зачисления обучающихся на обучение 
 
4.3.1 При выполнении всех условий, предусмотренных п. 4.2, директор Колледжа издает 

приказ о зачислении обучающихся на обучение по основным программам профессионального 

обучения. 

4.3.2 Зачисление проводится в день начала занятий. Опоздания на обучение не 

допускаются. 
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4.3.3 Методист ОДПО формирует личные дела слушателей, в которых хранятся 

следующие документы: 

- заявление  о приеме на обучение по основным программам профессионального обучения, 

установленной формы (Приложение А); 

- копия паспорта (первая страница и страница с указанием места постоянной регистрации); 

- копия СНИЛС; 

- согласие на обработку персональных данных, установленной формы (Приложение Б); 

- копии документов, подтверждающих изменение фамилии (в случае разных фамилий в 

паспорте и других документах); 

- копии документа  об образовании (при наличии требований к уровню образования и (или) 

квалификации в  профессиональном стандарте специалиста по соответствующей профессии 

рабочего, должности служащего)  

- договор  об образовании на обучение по основным   программам профессионального 

обучения; 

- документ об оплате в соответствии с договором. 
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Приложение А (обязательное) 

Форма заявления о приеме   на обучение по основным программам профессионального обучения   

 

Директору ОБПОУ «КБМК»  

__________________________       

 

проживающего (ей) по адресу: 

номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования  

 

 

телефон___________________________________ 

 

 

заявление. 

 
Прошу принять меня на обучение по основной программе профессионального обучения – профессиональной 

подготовки по профессии рабочего, должности служащего 
___________________________________________________________________________________ 

по очно-заочной форме обучения;  на места по договорам об оказании платных образовательных услуг. 

Имею  уровень образования: основное общее / среднее общее / среднее профессиональное / 

высшее / не имею  (нужное подчеркнуть).    

Документ, подтверждающий уровень образования: аттестат об основном общем образовании / 

аттестат  о  среднем  общем  образовании  /  диплом  об  образовании  и  квалификации;  

реквизиты  документа      _____________________________________________ . 
С   Уставом,  со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление 

образовательной деятельности,  сведениями о дате предоставления и регистрационном номере государственной 

аккредитации образовательной деятельности по реализуемым образовательным программам, с  образовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающихся   ознакомлен(на)_______________  
                                                         (подпись)       

На обработку моих персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006  

№152 –ФЗ  «О персональных данных» согласен (сна) ____________________________________ 
                                                                                                                                (подпись) 

Нуждаюсь в создании специальных условий при проведении вступительного испытания в связи с 

инвалидностью или ограниченными возможностями здоровья (да/нет)                                                               

______________________  
                                                                                                                                 (подпись) 

К заявлению прилагаю копии: 

- паспорта (первая страница и страница с указанием места постоянной регистрации); 

- СНИЛСа 

- документа  об образовании  и (или) квалификации (при наличии); 

-  документов, подтверждающих  изменение фамилии (в случае разных фамилий в паспорте и других документах) 
 

Личная подпись заявителя                                      ___________________            «___»_____20__г.                                           

                                                                                                                                                         (подпись) 

Подпись методиста отделения дополнительного 

профессионального образования                                     ___________________            «___»_____20__г.                                           

                                                                                                                                                         (подпись) 

 

Фамилия   Гражданство:   

Имя   Документ, удостоверяющий личность   

Отчество   серия №   

Дата рождения   Когда и кем выдан   
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Приложение Б 

(обязательное) 

Форма согласия на обработку персональных данных 

 

 

СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных поступающего, обучающегося (субъект), персональных 

данных 

(для граждан РФ, иностранных граждан, лиц без гражданства, в том числе соотечественников, 

проживающих за рубежом) 

 
 

Я (далее - Субъект), ____________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество) 

документ, удостоверяющий личность ___________________________________ 

(вид основного документа) 

серии ______________ No __________________, дата выдачи ____________________ 

выдан______________ 

____________________________________________________________________________________________ (кем) 

зарегистрированный(ая) по адресу: 

______________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________, 

 

СНИЛС_________________________________________, 

 

даю свое согласие  уполномоченным должностным лицам ОБПОУ «КБМК»  (далее - 

Оператор), расположенному по 

адресу_________________________________________________________________________________________ 

__________________, на обработку данных субъекта на следующих условиях:  

 

1. Оператор осуществляет обработку персональных данных Субъекта исключительно в целях: 

 оказания услуг в сфере образования; 

 услуг в области охраны труда; 

 организации обеспечения безопасности, антитеррористической защищенности; 

 организации ведения сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, для информирования 

общества о деятельности учреждения; 

 организации охраны здоровья поступающих на обучение и обучающихся; 

 оформления договорных и гражданско-правовых отношений; 

 контроля количества и качества выполняемой работы и обеспечения сохранности имущества; 

 обеспечения установленными законодательством РФ гарантиями и компенсациями; 

 выполнения требований по гражданской обороне; 

 организации и ведения статистической отчетности; 

 защиты прав поступающих и обучающихся; 

 ведения информационных баз данных учета контингента; 

- ведение информационных баз учета, выдаваемых документов об образовании и (или) квалификации) 

 организации архивного делопроизводства. 

2 Перечень документов, персональных данных, передаваемых Оператору на обработку: 

2.1 Оригинал (копия) документа, удостоверяющего личность гражданина РФ, либо документа, удостоверяющего 

личность иностранного гражданина, в соответствии со ст. 10 ФЗ РФ от 25.07.2002 N 115-ФЗ «О правовом положении  

иностранных граждан в РФ»; 

 фамилия, имя, отчество (при наличии); 

 год рождения, месяц рождения, дата рождения; 

 место рождения; 

 информация о гражданстве (в том числе предыдущие гражданства, иные гражданства); 

 вид, серия, номер, документа, удостоверяющего личность на территории РФ, наименование органа, 

выдавшего документ, дата выдачи, код подразделения; 

 адрес места жительства (адрес регистрации и фактического проживания, дата регистрации по месту жительства); 

 СНИЛС. 
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2.2  Оригинал (копия) документа, подтверждающего изменения фамилии, имени, отчества (в случае изменения) - 

прежние фамилия, имя, отчество, дата, место и причина изменения 

2.3 Оригиналы (копии) документов, подтверждающих сведения об образовании и (или) квалификации 

2.3.1 Граждане РФ представляют: 

- копию документа об образовании и (или) документа об образовании и квалификации: 

 сведения об образовании (наименование и год окончания образовательного учреждения, наименование и 

реквизиты документа об образовании, дата выдачи, квалификация, специальность по документу об образовании); 

- копии документов о  послевузовском профессиональном образовании (повышение квалификации, профессиональная 

переподготовка, профессиональное обучение)  -  наименование образовательного или научного учреждения, год 

окончания, номера и дата выдачи удостоверений, свидетельств, дипломов; 

- копии документов, подтверждающие выполняемую работу с начала трудовой деятельности (включая военную 

службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность). 

2.3.2  Иностранные граждане, лица без гражданства, в том числе соотечественники, проживающие за рубежом, 

представляют: 

 копию документа, удостоверяющего личность поступающего, либо документ, удостоверяющий личность 

иностранного гражданина в РФ, в соответствии со ст. 10 ФЗ РФ от 25.07.2002 N 115-ФЗ "О правовом положении 

иностранных граждан в РФ"; 

 оригинал документа (документов) иностранного государства об образовании и (или) документа об 

образовании и о квалификации (далее - документ иностранного государства об образовании), если удостоверяемое 

указанным документом образование признается в РФ на уровне соответствующего образования в соответствии со ст. 

107 ФЗ РФ (в случае, установленном ФЗ, - также свидетельство о признании иностранного образования); 

 заверенный в установленном порядке перевод на русский язык документа иностранного государства об 

образовании и приложения к нему (если последнее предусмотрено законодательством государства, в котором выдан 

такой документ, дата выдачи документа); 

 копии документов или иных доказательств, подтверждающих принадлежность соотечественника, 

проживающего за рубежом, к группам, предусмотренным ст. 17 ФЗ РФ от 24.05.1999 N 99-ФЗ «О государственной 

политике РФ в отношении соотечественников за рубежом»; 

 фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) поступающего, указанные в переводах поданных 

документов, должны соответствовать фамилии, имени и отчеству (последнее - при наличии), указанным в документе, 

удостоверяющем личность иностранного гражданина в РФ. 

2.4 Оригиналы (копии) документов, подтверждающих необходимость создания специальных условий для организации 

образовательного процесса (при наличии) При необходимости создания специальных условий при организации 

образовательного процесса  - инвалиды и лица с ограниченными возможностями здоровья представляют документ, 

подтверждающий инвалидность или ограниченные возможности здоровья, требующие создания указанных условий 

(индивидуальная программа реабилитации и абилитации инвалида или заключение психолого-медико-педагогической 

комиссии). 

2.5  Номер контактного телефона или сведения о других способах связи. 

3. Субъект (представитель) дает согласие на обработку Оператором своих персональных данных (данных 

Субъекта), то есть совершение, в том числе следующих действий: обработку (включая сбор, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, 

уничтожение персональных данных), при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных 

приведено в указанных в ФЗРФ от 27.07.2006 No152, а также на передачу такой информации третьим лицам, в 

случаях, установленных нормативными актами вышестоящих органов и законодательством. 

4. Оператор вправе обрабатывать персональные данные, как с использованием средств автоматизации, так и без 

использования таких средств.  

5. Настоящее согласие действует на период приёма и обучения Субъекта, если иное не установлено  действующим 

законодательством РФ. 

6. Субъект  подтверждает, что ему известно о праве досрочно отозвать свое согласие посредством составления 

соответствующего письменного документа, который должен быть направлен в адрес Оператора. В случае отзыва 

согласия на обработку персональных данных Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без 

согласия Субъекта при наличии оснований, указанных в п. 2-11 части 1 ст. 6, ч. 2 ст. 10 и ч. 2 ст. 11 ФЗ РФ от 

27.07.2006 N 152 «О персональных данных». 

7. Субъект (представитель) по письменному запросу имеет право на получение информации, касающейся 

обработки его персональных данных (данных Субъекта) (в соответствии со ст. 14 ФЗ РФ от 27.06.2006 N 152 «О 

персональных данных»). Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями ФЗ РФ от 27.07.2006 N 152 «О 

персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены. 

 

«_____» ________ 20____ г.                                                                         __________________________ 

                                                                                                                    (подпись) (расшифровка подписи) 
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