
П ЗВР.138–2025 Страниц:  15 Страница: 1 

 

                      



П ЗВР.138–2025 Страниц:  15 Страница: 2 

 

 
 

СОДЕРЖАНИЕ 

 

 

1 Область применения  

2 Нормативные ссылки  

3 Термины, определения и сокращения  

3.1 Термины и определения 

3.2  Сокращения и обозначения 

4  Порядок приема документов на обучение  

5  Порядок зачисления обучающихся на обучение 

6 Порядок перевода обучающихся, осваивающих дополнительные общеобразовательные 

общеразвивающие программы 

7 Порядок отчисления обучающихся, осваивающих дополнительные общеобразовательные 

общеразвивающие программы 

8 Порядок восстановления обучавшегося по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам 

9 Особенности  приема, перевода, отчисления, восстановления обучающихся по 

дополнительным общеразвивающим программам обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов. 

Приложение А (обязательное) Форма заявления о приеме на обучение 

по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам 

Приложение Б (обязательное Форма согласия на обработку персональных данных 

Приложение В (обязательное) Форма заявления о переводе обучающихся, осваивающих 

дополнительные общеобразовательные общеразвивающие программы 

Приложение Г (обязательное) Форма заявления о восстановлении обучающихся, 

осваивающих дополнительные общеобразовательные общеразвивающие программы 

Лист согласования 

Лист ознакомления 

Лист регистрации изменений 

 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

4 

4 

 

4 

 

5 

 

5 

 

 

6 

 

7 

10 

 

11 

 

12 

13 

14 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



П ЗВР.138–2025 Страниц:  15 Страница: 3 

 

 

1. Область применения. 

 

1. Настоящее Положение «О порядке приема, перевода, отчисления, восстановления 

обучающихся по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам в 

Областном бюджетном профессиональном образовательном учреждении  «Курский базовый 

медицинский колледж» (далее - ОБПОУ «КБМК», Колледж) регулирует организацию и 

осуществление приема, перевода, отчисления, восстановления обучающихся по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам,  в том числе для обучающихся с 

ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов. 

 

2.  Нормативные ссылки. 

 

В настоящем Положении использованы ссылки на следующие документы: 

- Федеральный Закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 4.12. 2007  № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской 

Федерации»; 

- Приказ Минпросвещения РФ от 27.07.2022 г. N 629 «Об утверждении порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам»; 

- Приказ Министерства образования и науки Курской области №1-1126 от 22.08.24 г.              

«О внедрении единых подходов и требований к проектированию, реализации и оценке 

эффективности дополнительных общеразвивающих программ»; 

- Санитарные правила СП 2.4.3648-20 "Санитарно-эпидемиологические требования к 

организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи", утвержденные 

постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 

28.09.2020 № 28; 

- Устав колледжа. 

 

3 Термины, определения, сокращения и обозначения 

 

3.1 Термины и определения 

 

Дополнительное образование - вид образования, который направлен на всестороннее 

удовлетворение образовательных потребностей человека в интеллектуальном, духовно-

нравственном, физическом и (или) профессиональном совершенствовании и не сопровождается 

повышением уровня образования. 

Дополнительная  общеобразовательная общеразвивающая программа - это нормативный 

локальный документ, представляющий комплекс основных характеристик образования (объем, 

содержание, планируемые результаты), организационно-педагогических условий и форм 

аттестации, а также оценочных и методических материалов.  

 

3.2 Сокращения и обозначения 

 

ДО – дополнительное образование 

ДООП - дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа 

ЗВР –  заместитель директора по воспитательной и социальной работе 

Педсовет - педагогический совет. 

 

4. Порядок приема документов на обучение 
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4.1. Документы для обучения по дополнительным общеразвивающим программам 

принимаются руководителем физического воспитания, в обязанности которого входит 

комплектование групп (для секций), или педагогом дополнительного образования (для кружков). 

4.2. Поступающий для обучения по ДООП представляет пакет документов, который включает: 

- заявление обучающегося, согласованное с родителями (законными представителями) 

несовершеннолетних обучающихся, с указанием направленности ДООП и названия секции. 

(Приложение А) 

- копия документа, удостоверяющего личность (паспорт); 

- копия СНИЛС; 

- копия ИНН; 

- справка от врача о состоянии здоровья;   

- согласие на обработку персональных данных (Приложение Б).  

4.3. Заявление на обучение по дополнительным общеразвивающим программам подаётся в 

срок не позднее 20 сентября текущего учебного года. Прием документов на обучение по ДООП 

осуществляется и в течение всего учебного года по мере формирования групп. 

4.4.  Обучающийся имеет право заниматься в нескольких секциях\кружках.  

4.5. Колледж знакомит поступающих на обучение с Уставом, Правилами внутреннего порядка 

обучающихся ОБПОУ «КБМК», со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере 

лицензии на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной 

аккредитации, с дополнительными общеразвивающими программами различной направленности, 

реализуемых Колледжем и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. Факт 

ознакомления фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью заявителя.  

 

5. Порядок зачисления обучающихся на обучение 

 

5.1 При соблюдении всех условий, предусмотренных п. 4.2, руководитель физического 

воспитания колледжа/педагог дополнительного образования формируют проект приказа о 

зачислении на обучение по ДООП с указанием направленности ДООП и названия секции. 

5.2 Приказ директора о зачислении на обучение по ДООП издается не позднее 1 октября 

текущего учебного года.   

5.3 Дополнительное зачисление обучающихся на обучение по ДООП после 1 октября, 

оформляется приказом директора колледжа. 

5.4 Руководитель физического воспитания/ педагог дополнительного образования при 

комплектовании групп  формирует личные дела обучающихся, в которых хранятся документы, 

указанные в п 4.2 настоящего Положения, а также выписка из приказа о зачислении на ДООП, 

выписка из приказа об отчислении; выписки из приказов о переводе, восстановлении (при наличии). 

5.5Личные дела обучающихся по ДООП хранятся у руководителя физвоспитания/педагога  

дополнительного образования Колледжа до конца обучения, затем передаются в архив Колледжа на 

обработку и хранятся в соответствии с утвержденной номенклатурой дел ОБПОУ «КБМК». 

 

6 Порядок перевода обучающихся, осваивающих дополнительные общеобразовательные 

общеразвивающие программы 
 

6.1 Обучающиеся, осваивающие ДООП в Колледже, по личному заявлению (Приложение В), 

могут быть переведены с осваиваемой дополнительной общеразвивающей программы (секции, 

кружка и т.д.) на другую дополнительную общеразвивающую программу другого направления 

(секцию, кружок и т.д.). 

6.2 Перевод оформляется приказом директора Колледжа. Выписка из приказа о переводе 

хранится в личном деле обучающегося. 

 

7. Порядок отчисления обучающихся, осваивающих дополнительные 

общеобразовательные общеразвивающие программы 
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7.1  В процессе освоения основных программ профессионального обучения обучающиеся 

могут быть отчислены в следующих случаях: 

- в связи с завершением обучения; 

- по личной инициативе обучающегося; 

- за нарушение положений Устава, Правил внутреннего распорядка, ЛА колледжа; 

- невыполнение обучающимся обязанностей по добросовестному освоению программы и 

выполнению учебного плана; 

- выявление нарушения порядка приема случившегося по вине обучающегося и его 

незаконное зачисление; 

7.2 Отчисление оформляется приказом директора по представлению руководителя 

физвоспитания/ педагога дополнительного образования. Выписка из приказа о переводе хранится в 

личном деле обучающегося. 

 

8. Порядок восстановления обучавшегося по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам 

 

8.1. Отчисленные обучающиеся имеют право на восстановление на обучение по 

дополнительным общеразвивающим программам с 01 числа месяца,  следующего за датой 

заявления о восстановлении (Приложение Г).  В случае, если с момента отчисления прошло более 6 

месяцев, требуется справка о состоянии здоровья обучающегося, подавшего заявление о 

восстановлении. 

8.2. Решение о восстановлении принимает директор на основании заявления отчисленного и 

медицинской справки (при необходимости). Выписка из приказа о восстановлении хранится в 

личном деле обучающегося. 

 

9. Особенности  приема, перевода, отчисления, восстановления обучающихся по 

дополнительным общеразвивающим программам обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов 

 

9.1. Прием, перевод, отчисление и  восстановление обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов осуществляется в соответствии с данным 

Положением. 

9.2. При наличии всех требуемых документов и  медицинской справки, разрешающей 

обучающемуся посещать занятия по ДООП физкультурно-спортивной направленности – прием, 

перевод, отчисление и  восстановление обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, 

детей-инвалидов и инвалидов осуществляется также в соответствии с данным Положением. 
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Приложение А 

(обязательное) 

Форма заявления о приеме на обучение 

по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам 
 

                                                                  Директору ОБПОУ «КБМК» 

                                                                  В.В. Свежинцевой 

                                                                  обучающегося __ курса __________группы 

 

                                                                  ______________________________ 
ФИО поступающего 

                                                                 проживающего(ей) по адресу: 

                                                                 ______________________________ 

                                                                  

Тел.___________________________ 
 

Заявление. 

               Прошу принять меня на обучение по дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программе физкультурно-спортивной направленности  в секцию «   

______________» 

С Уставом, Правилами внутреннего порядка обучающихся ОБПОУ «КБМК», со сведениями 

о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной 

деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с дополнительными 

общеобразовательными общеразвивающими программами различной направленности, 

реализуемыми Колледжем, и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся ознакомлен (на) 

_______________________________________ 
                                               (подпись) 

На обработку моих персональных данных в соответствии с требованиями Федерального 

закона от 27.07.2006  № 152  «О персональных данных» согласен(сна)___________ (подпись)                                                                                                                                                                                                             

              К заявлению прилагаю копии документов: 

- паспорт (первая страница и прописка) – на _ л.; 

- копия СНИЛС – на _ л.; 

- копия ИНН – на __ л.; 

- справка от врача о состоянии здоровья;  

-согласие на обработку персональных данных – на __ л. 

 

                Дата                                                                                         Подпись 

 

 

 



П ЗВР.138–2025 Страниц:  15 Страница: 7 

 

 

 



П ЗВР.138–2025 Страниц:  15 Страница: 8 

 

Приложение Б 

(обязательное) 

Форма согласия на обработку персональных данных 
 

СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных поступающего, обучающегося (субъект),   

законного представителя поступающего, обучающегося (представитель субъекта) персональных 

данных 

(для граждан РФ, иностранных  граждан, лиц  без гражданства, в том числе соотечественников, 

проживающих  за рубежом) 

 

 
Я,  (далее - Субъект), ____________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество) 

ИНН _____________________, документ, удостоверяющий личность ___________________________________ 

                                                                                                              (вид основного документа) 

серии ______________ № __________________, дата выдачи ____________________ выдан_____________________   

 

зарегистрированный(ая) по адресу: _____________________________________________________________________,  

 

В случае получения  согласия от представителя Субъекта, вносятся данные Представителя Субъекта 

 

            В лице представителя Субъекта __________________________________________________________, 

 (фамилия, имя, отчество) 

ИНН _____________________, документ, удостоверяющий личность __________________________________ 

                                                                                             (вид основного документа) 

серии ______________ № __________________, дата выдачи ____________________ выдан______________  

____________________________________________________________________________________________  (кем) 

зарегистрированный(ая) по адресу: ______________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________,  

действующий от имени субъекта персональных данных на основании ________________________________ 

____________________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________ 

(реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя) 

даю свое согласие __________________________ (далее - Оператор), расположенному по 

адресу____________________________________________________, на обработку данных субъекта на следующих условиях: 

 

1. Оператор осуществляет обработку персональных данных Субъекта исключительно в целях: 

 оказания услуг в сфере образования; 

 услуг в области охраны труда; 

 организации обеспечения безопасности, антитеррористической защищенности; 

 организации ведения сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, для 

информирования общества о деятельности учреждения; 

 организации охраны здоровья поступающих на обучение и обучающихся; 

 оформления договорных и гражданско-правовых отношений; 

 контроля количества и качества выполняемой работы и обеспечения сохранности имущества; 

 обеспечения установленными законодательством РФ гарантиями и компенсациями; 

 выполнения требований по гражданской обороне; 

 организации и ведения статистической отчетности; 

 защиты прав поступающих и обучающихся; 

 ведения информационных баз данных учета контингента; 

 организации архивного делопроизводства. 

2  Перечень  документов, персональных данных, передаваемых Оператору на обработку: 

2.1 Оригинал (копия) документа, удостоверяющего личность гражданина РФ, либо документ, 

удостоверяющий личность иностранного гражданина, в соответствии со ст. 10 ФЗ РФ от 25.07.2002 № 115-

ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в РФ»;  

 фамилия, имя, отчество (при наличии); 

 год рождения, месяц рождения, дата рождения; 

 место рождения,  социальное положение; 
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 информация о гражданстве (в том числе предыдущие гражданства, иные гражданства); 

 вид, серия, номер, документа, удостоверяющего личность на территории РФ, наименование 

органа, выдавшего документ, дата выдачи, код подразделения; 

 адрес места жительства (адрес регистрации и фактического проживания, дата регистрации по 

месту жительства); 

  СНИЛС, ИНН. 

2.2  Сведения об образовании: 

2.2.1 Граждане РФ представляют:  

-  оригинал (копия) документа об образовании и (или) документа об образовании и квалификации: 

 сведения об образовании (наименование и год окончания образовательного учреждения, 

наименование и реквизиты документа об образовании, дата выдачи, квалификация, специальность по 

документу об образовании); 

 сведения об ученой степени, ученом звании; 

 при необходимости создания специальных условий при проведении вступительных испытаний - 

инвалиды и лица с ограниченными возможностями здоровья дополнительно представляют документ, 

подтверждающий инвалидность или ограниченные возможности здоровья, требующие создания указанных 

условий (индивидуальная программа реабилитации и абилитации инвалида или заключение психолого-

медико-педагогической комиссии). 

2.2.2 Иностранные граждане, лица без гражданства, в том числе соотечественники, проживающие за 

рубежом, представляют: 

 копию документа, удостоверяющего личность поступающего, либо документ, удостоверяющий 

личность иностранного гражданина в РФ, в соответствии со ст. 10 ФЗ РФ от 25.07.2002 № 115-ФЗ "О 

правовом положении иностранных граждан в РФ"; 

 оригинал документа (документов) иностранного государства об образовании и (или) документа об 

образовании и о квалификации (далее - документ иностранного государства об образовании), если 

удостоверяемое указанным документом образование признается в РФ на уровне соответствующего 

образования в соответствии со ст. 107 ФЗ РФ (в случае, установленном ФЗ, - также свидетельство о 

признании иностранного образования);  

 заверенный в установленном порядке перевод на русский язык документа иностранного 

государства об образовании и приложения к нему (если последнее предусмотрено законодательством 

государства, в котором выдан такой документ, дата выдачи документа);  

 копии документов или иных доказательств, подтверждающих принадлежность соотечественника, 

проживающего за рубежом, к группам, предусмотренным ст. 17 ФЗ РФ от 24.05.1999  № 99-ФЗ «О 

государственной политике РФ в отношении соотечественников за рубежом»;  

 фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) поступающего, указанные в переводах 

поданных документов, должны соответствовать фамилии, имени и отчеству (последнее - при наличии), 

указанным в документе, удостоверяющем личность иностранного гражданина в РФ; 

 документы, подтверждающие учёную  степень, звание. 

2.3 Оригинал документа, подтверждающий прохождение обязательного предварительного 

медицинского осмотра (обследования) (согласно п.7 ст.55 ФЗ РФ от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

РФ»). 

2.4 Оригиналы (копии) документов, содержащих сведения: 

        о государственных и ведомственных наградах, почетных званиях, поощрениях, иных наградах 

и знаках отличия; 

 о  статусе  победителя или призера в олимпиадах и иных интеллектуальных и (или) 

творческих конкурсах, мероприятиях, направленных на развитие интеллектуальных и творческих 

способностей, способностей к занятиям физической культурой и спортом, интереса к научной (научно-

исследовательской), инженерно-технической, изобретательской, творческой, физкультурно-спортивной 

деятельности, а также на пропаганду научных знаний, творческих и спортивных достижений, в соответствии 

с постановлением Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2015 г. N 1239 "Об утверждении 

Правил выявления детей, проявивших выдающиеся способности, сопровождения и мониторинга их 

дальнейшего развития"; 

 о статусе победителя или призера чемпионата по профессиональному мастерству среди 

инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья "Абилимпикс"; 

 о статусе  победителя или призера отборочного этапа или финала чемпионата по 

профессиональному мастерству "Профессионалы", отборочного этапа или финала чемпионата высоких 
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технологий, национального открытого чемпионата творческих компетенций "АртМастерс (Мастера 

Искусств)"; 

 о статусе  чемпиона или призера Олимпийских игр, Паралимпийских игр и Сурдлимпийских 

игр, чемпиона мира, чемпиона Европы, лица, занявшего первое место на первенстве мира, первенстве 

Европы по видам спорта, включенным в программы Олимпийских игр, Паралимпийских игр и 

Сурдлимпийских игр; 

 о статусе чемпиона мира, чемпиона Европы, лица, занявшего первое место на первенстве 

мира, первенстве Европы по видам спорта, не включенным в программы Олимпийских игр, Паралимпийских 

игр и Сурдлимпийских игр. 

 о прохождении  военной службы по призыву, а также военной службы по контракту, военной 

службы по мобилизации в Вооруженных Силах Российской Федерации, пребывание в добровольческих 

формированиях в соответствии с контрактом о добровольном содействии в выполнении задач, возложенных 

на Вооруженные Силы Российской Федерации, в ходе специальной военной операции на территориях 

Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и 

Херсонской области  

2.5  Номер контактного телефона или сведения о других способах связи. 

2.6  Фотография. 

3. Субъект (представитель) дает согласие на обработку Оператором своих персональных данных 

(данных Субъекта), то есть совершение, в том числе следующих действий: обработку (включая сбор, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, 

блокирование, уничтожение персональных данных), при этом общее описание вышеуказанных способов 

обработки данных приведено в указанных в ФЗРФ от 27.07.2006 №152, а также на передачу такой 

информации третьим лицам, в случаях, установленных нормативными актами вышестоящих органов и 

законодательством. 

4. Оператор вправе обрабатывать персональные данные, как с использованием средств 

автоматизации, так и без использования таких средств. 

5. Настоящее согласие действует на период приёма и обучения Субъекта, если иное не установлено 

действующим законодательством РФ. 

6. Субъект (представитель) подтверждает, что ему известно о праве досрочно отозвать свое согласие 

посредством составления соответствующего письменного документа, который должен быть направлен в 

адрес Оператора. В случае отзыва согласия на обработку персональных данных Оператор вправе продолжить 

обработку персональных данных без согласия Субъекта при наличии оснований, указанных в п. 2-11 части 1 

ст. 6, ч. 2 ст. 10 и ч. 2 ст. 11 ФЗ РФ от 27.07.2006 № 152 «О персональных данных». 

7. Субъект (представитель) по письменному запросу имеет право на получение информации, 

касающейся обработки его персональных данных (данных Субъекта) (в соответствии со ст. 14 ФЗ РФ от 

27.06.2006  № 152 «О персональных данных»). 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями ФЗ РФ от 27.07.2006 № 152  «О персональных 

данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены. 

 

«_____» ________ 20____ г. 

 

_________________ 

 

________________________ 

                 (подпись)          (расшифровка подписи) 

 

 

 

«_____» ________ 20____ г. _________________ ________________________ 

                 (подпись)          (расшифровка подписи) 
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Приложение В 

(обязательное) 

 

Форма заявления 

о переводе обучающихся, осваивающих дополнительные общеобразовательные 

общеразвивающие программы 

 

Директору ОБПОУ «КБМК» 

В.В. Свежинцевой 

 

обучающегося  

____________________ 

(ФИО, курс, группа, отделение) 

 

                                                            обучающегося по дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей  

программе физкультурно-спортивной направленности в секции     

                            «________________»   

                                                          (наименование секции) 

Тел.______________________ 

 

Заявление. 

 

          Прошу перевести  меня по собственному желанию с обучения по дополнительной  

общеобразовательной общеразвивающей программе физкультурно-спортивной направленности  из 

секции «__________________________» 
                                        (наименование секции) 

на обучения по дополнительной  общеобразовательной общеразвивающей программе 

физкультурно-спортивной направленности  в секцию «   _________________________» 
                                                                                                                                                                            (наименование секции) 

 

 

 

             

              Дата                                                                                                  Подпись 
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Приложение Г 

(обязательное) 

 

Форма заявления 

о восстановлении обучающихся, осваивающих дополнительные общеобразовательные 

общеразвивающие программы 

 

Директору ОБПОУ «КБМК» 

В.В. Свежинцевой 

 

обучающегося  

____________________ 

(ФИО, курс, группа, отделение) 

                                                           

Тел.______________________ 

 

Заявление. 

 

          Прошу восстановить меня на обучение по дополнительной  общеобразовательной 

общеразвивающей программе физкультурно-спортивной направленности в секцию                                     

«  __________________».   
           (наименование направления) 

 

  

 

              Дата                                                                                                  Подпись 
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